同济医学院学子苑户外电子显示屏使用管理办法(试行)
学子苑户外电子显示屏是学校重要的公共信息发布平台之一，是全体医学生了解学校各个方面信息的重要窗口。为加强信息服务管理，保证信息发布质量，充分、高效、规范使用电子显示屏，及时、准确地发布各项校内外重要信息，更好地服务学校中心工作，服务于全园师生员工的教学、科研、管理及校园文化生活，特制定本使用管理办法。
第一条  信息发布主要范围
1、学校（院）重大活动、重大新闻事件、学术讲座信息等宣传标语等。
2、学校（院）安全稳定、人才培养、教学科研、学生工作、校园文化、社会服务等方面的特色活动信息。
3、涉及师生工作、学习、生活等方面的服务信息。
4、国家主要节庆日发布庆祝标语、欢迎类标语等。
5、学校的重要通知，其他经有关部门批准后确需发布的信息。

6、和高等教育发展相关的事实新闻视频等。

第二条  信息发布内容要求
1、严格遵守国家的有关法律法规及相关政策，遵守学校相关规定，确保内容合法、准确、真实。
2、以学校公共信息为主体，坚持正面宣传，确保正确、积极、健康的舆论导向。
3、严禁播出涉及国家秘密和社会稳定的信息，不得播放商业性广告信息，不得播放来源不明的新闻信息，有特殊需要发布的其他信息，须经相关部门核准。

4、递送的信息格式为视频类(支持AVI/SWF/RM/MPEG/MPG格式)；图片类(支持JPG/GIF/BMP/格式);文档类(支持txt/doc/xls/rtf/格式)。发布信息内容时效性强、信息内容简明扼要。
第三条  电子显示屏的管理及使用流程
1、电子显示屏的日常使用管理由学生工作处（医科）负责，正常播放时间为每天中午12：00—13:00，下午为17：30-19:30；寒暑假期间电子显示屏一般不播放。

2、信息发布的审批流程：学校有关部门（或院系）根据需要，拟定信息发布内容，填报《电子显示屏信息发布审批表》，明确发布内容、发布起止时间等，由单位分管领导审核、盖章后，报送学生工作处（医科）办公室备案。同时，将《审批表》的电子版提前二天发送至xuegc@mails.tjmu.edu.cn信箱。学生处办公室将《审批表》报送主管处长审批，审批通过后由学生工作工处（医科）办公室安排信息发布。

3、各类信息发布时限按照审批时限执行，一般不超过两天。
4、学生工作工处（医科）办公室指定专人负责电子显示屏的内容输入和存档管理。

5、涉及校内外重大新闻、重要活动信息等内容，由学生工作处报请学校有关部门共同审核，安排发布。

6、企业发布就业信息，由学生工作处按照财务的有关规定办理。
第四条  系统的管理与维护

   学子苑户外电子显示屏由学生工作处（医科）负责日常的管理和信息的发布工作。由校区管委会负责指定单位进行系统的维护与运行管理。
第五条   电子显示屏使用收费标准

1、校内各职能部门及院系发布信息不收费。

2、企业发布就业信息，收费标准以学工处按照财务的相关管理规定执行。
第六条  本办法自印发之日起执行，未尽事宜，由学工处负责解释。
学 工 处

                                               二〇一二年九月一日 

附件：电子显示屏使用申请表
附件：       

电子显示屏使用申请表

	申请单位（部门）
	

	申请日期
	年      月     日

	申请发布的

信息内容
	

	发布时间
	自       年    月    日至       年     月    日 止

	联系人
	姓  名
	现任职务
	联系方式

	
	
	
	

	申请单位审核

意见
	负责人签名：          盖章：       日期

	学工处

审核意见
	负责人签名：          盖章：       日期


